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Комитет по делам молодежи
Костромской области
(Коммолодежь Костромской области)
ПРИКАЗ
_30.10.2016_              г. Кострома                     № __159__
Об утверждении порядка  создания и эксплуатации 
информационных систем,  не являющихся 
государственными  информационными системами
В соответствии с частью 6 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях 
и о защите информации» 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить прилагаемый порядок создания и эксплуатации в комитете по делам молодежи Костромской области информационных систем, не являющихся государственными информационными системами.
2. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.
	Председатель комитета
	
	Н.А. Лихачева


Приложение
УТВЕРЖДЕН
приказом комитета
по делам молодежи
Костромской области
от «30» __10__ 2016 г. № 159
ПОРЯДОК
создания и эксплуатации в комитете по делам молодежи Костромской области информационных систем, не являющихся государственными информационными системами
1. Общие положения
1. Порядок создания и эксплуатации в комитете по делам молодежи Костромской области (далее – комитет) информационных систем, не являющихся государственными информационными системами (далее – Порядок), разработан в соответствии с частью 6 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
2. Порядок регламентирует реализацию мероприятий по созданию, развитию, вводу в эксплуатацию, эксплуатации и выводу из эксплуатации информационных систем, не являющихся государственными информационными системами (далее – ИС), и дальнейшему хранению содержащейся в их базах данных информации.
3. При разработке Порядка использованы нормативные правовые акты:
1) Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ 
«Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
2) Федеральный закон от 27 июля 2006 года №152-ФЗ 
«О персональных данных»;
3) Федеральный закон от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ 
«Об архивном деле Российской Федерации»
4) Концепция региональной информатизации, утвержденная распоряжением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2014 года № 2769-р;
5) ГОСТ 34.601-90 «Информационная технология. Автоматизированные системы. Стадии создания»;
6) ГОСТ Р 51583-2014 «Защита информации. Порядок создания автоматизированных систем в защищенном исполнении. Общие положения».
4. ИС являются иными информационными системами, в которых 
на основании договоров или иных законных основаниях обрабатывается информация, обладателем которой является комитет.
5. Технические средства ИС, размещаются на территории Российской Федерации.
6. Права комитета, как обладателя информации, содержащихся 
в базах данных ИС, подлежат охране независимо от авторских и иных прав на такие базы данных.
2. Порядок создания ИС
7. Основанием для создания ИС является:
1) обязанность комитета по созданию ИС, предусмотренная нормативными правовыми актами;
2) решение комитета о создании ИС с целью обеспечения реализации возложенных на него полномочий.
8. Создание ИС осуществляется в соответствии с техническим заданием, утвержденным комитетом или являющимся неотъемлемой частью документации о закупке товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд.
9. Техническое задание на создание ИС утверждается председателем комитета.
10. Порядок создания ИС включает следующие последовательно реализуемые этапы:
1) разработка документации на ИС и ее части;
2) разработка рабочей документации на ИС и ее части;
3) разработка или адаптация программного обеспечения;
4) пусконаладочные работы;
5) проведение предварительных испытаний ИС;
6) проведение опытной эксплуатации ИС;
7) проведение приемочных испытаний ИС.
11. Этап разработки документации на ИС и ее части включает разработку, согласование и утверждение документации в объеме, необходимом для описания полной совокупности проектных решений и достаточном для дальнейшего выполнения работ по созданию ИС.
12. Этап разработки рабочей документации на ИС и ее части включает разработку, согласование и утверждение документации, содержащей сведения, необходимые для выполнения работ по вводу ИС в эксплуатацию и ее эксплуатации, и порядка эксплуатации ИС, содержащего сведения, необходимые для выполнения работ по поддержанию уровня эксплуатационных характеристик (качества) ИС, установленных в проектных решениях, указанных в пункте 11 настоящего Порядка, в том числе:
1) перечень действий сотрудников при выполнении задач по эксплуатации ИС, включая перечень, виды, объемы и периодичность выполнения работ по обеспечению функционирования ИС;
2) контроль работоспособности ИС;
3) перечень неисправностей, которые могут возникнуть в процессе эксплуатации ИС, и рекомендации в отношении действий при их возникновении;
4) перечень режимов работы ИС и их характеристики, а также порядок и правила перевода ИС с одного режима работы на другой с указанием необходимого для этого времени.
13. Этап разработки или адаптации программного обеспечения включает разработку программного обеспечения ИС, выбор и адаптацию приобретаемого программного обеспечения.
14. Этап пусконаладочных работ включает автономную наладку технических средств и программного обеспечения частей ИС, загрузку информации в ее базу данных, комплексную наладку технических средств и программного обеспечения ИС.
15. Этап проведения предварительных испытаний включает:
1) разработку программы и методики предварительных испытаний, в соответствии с которыми осуществляется проверка ИС на работоспособность и соответствие техническому заданию на ее создание;
2) проверку ИС на работоспособность и соответствие техническому заданию на ее создание;
3) устранение выявленных при проведении таких испытаний неисправностей и внесение изменений в документацию и рабочую документацию на ИС;
4) оформление протокола испытаний и акта о приемке ИС в опытную эксплуатацию.
16. Этап проведения опытной эксплуатации включает:
1) разработку программы и методики опытной эксплуатации;
2) опытную эксплуатацию ИС в соответствии с программой и методикой опытной эксплуатации;
3) доработку программного обеспечения ИС и дополнительную наладку технических средств в случае обнаружения недостатков, выявленных при опытной эксплуатации ИС;
4) оформление акта о завершении опытной эксплуатации, включающего перечень недостатков, которые необходимо устранить до начала эксплуатации ИС.
17. Этап проведения приемочных испытаний включает:
1) испытания ИС на соответствие техническому заданию на ее создание в соответствии с программой и методикой приемочных испытаний;
2) анализ результатов устранения недостатков, указанных в акте о завершении опытной эксплуатации;
3) оформление акта о приемке ИС в эксплуатацию.
3. Порядок ввода ИС в эксплуатацию
18. Основанием для ввода ИС в эксплуатацию является приказ комитета о вводе ИС в эксплуатацию, определяющий перечень мероприятий по обеспечению ввода ИС в эксплуатацию и устанавливающий срок начала эксплуатации.
19. Приказ комитета о вводе ИС в эксплуатацию включает:
1) мероприятия по подготовке комитета к эксплуатации ИС;
2) мероприятия по подготовке должностных лиц комитета к работе с  ИС. 
20. Ввод ИС в эксплуатацию не допускается, если в ИС 
не предусмотрены меры по защите информации в соответствии 
с законодательством Российской Федерации
21. Срок начала эксплуатации ИС не может быть ранее срока окончания последнего мероприятия, предусмотренного приказом комитета о вводе ИС в эксплуатацию.
4. Порядок развития ИС
22. Мероприятия по развитию ИС осуществляются в соответствии 
с требованиями, установленными для создания ИС.
5. Порядок эксплуатации ИС
23. Основанием для начала эксплуатации ИС является наступление срока, установленного приказом комитета о вводе ИС в эксплуатацию, указанным в  пункте 18 настоящего Порядка.
24. Комитет осуществляет эксплуатацию ИС в соответствии с рабочей документацией, указанной  в пункте 12 настоящего Порядка.
6. Порядок вывода ИС из эксплуатации и дальнейшего хранения содержащейся в ее базах данных информации
25. Основанием для вывода ИС из эксплуатации является:
1) завершение срока эксплуатации ИС, в случае если такой срок был установлен приказом комитета о вводе ИС в эксплуатацию;
2) нецелесообразность эксплуатации ИС, в том числе низкая эффективность используемых технических средств и программного обеспечения, изменение правового регулирования, принятие управленческих решений, а также наличие иных изменений, препятствующих эксплуатации ИС;
3) финансово-экономическая неэффективность эксплуатации ИС.
26. При наличии одного или нескольких оснований для вывода ИС из эксплуатации, указанных в пункте 25 настоящего Порядка, комитет издает приказ о выводе ИС из эксплуатации. 
27. Приказ комитета о выводе ИС из эксплуатации включает: 
1) основание для вывода ИС из эксплуатации;
2) перечень и сроки реализации мероприятий по выводу ИС из эксплуатации;
3) порядок, сроки, режим хранения и дальнейшего использования информационных ресурсов, включая порядок обеспечения доступа к информационным ресурсам выводимой из эксплуатации ИС;
4) порядок, сроки и способы информирования пользователей о выводе ИС из эксплуатации.
28. Перечень мероприятий по выводу ИС из эксплуатации включает:
1) подготовку приказов комитета, связанных с выводом ИС из эксплуатации;
2) работы по выводу ИС из эксплуатации, в том числе работы по деинсталляции программного обеспечения ИС, по реализации прав на программное обеспечение ИС, демонтажу и списанию технических средств ИС, обеспечению хранения и дальнейшего использования информационных ресурсов ИС.
29. Если нормативными правовыми актами Российской Федерации не установлено иное, то сроки хранения информации, содержащейся в базах данных ИС, определяются комитетом и не могут быть меньше сроков хранения информации, которые установлены для хранения документов в бумажном виде, содержащих такую информацию.
30. Срок вывода ИС из эксплуатации не может быть ранее срока окончания последнего мероприятия, предусмотренного приказом комитета о выводе ИС из эксплуатации.
______________________
